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> Import av kontoutdrag (CSV-fil) till

Import av kontoutdrag (CSV-fil) till
kassaboken

Uppdaterad 2025-11-03 > Visa alla kategorier

kassaboken

Denna funktion gér det méjligt att importera kontoutdrag fran banken direkt
till kassaboken i Mitt Warna. Under importen hanteras transaktionerna i ett
temporért lage tills de &r fardigklassificerade och sparade.

Funktionen kréver en sérskild licens. Om knappen Importera inte syns i

kassaboken beror det pa att licensen saknas. D& behéver éverférmyndaren ta
stéllning till om de vill teckna avtal for att aktivera funktionen.

KARLSTAD.SE

Nyhet! Nu kan kontoutdraget importeras direkt in i kassaboken. Mer information samt instruktion
finns att Iasa pa leverantdrens hemsida:

Instruktion till import av kontoutdrag i Mitt Wéarna



https://pinea.se/sv/kunskapscenter/?path=%2Fguide%2Fimport-av-kontoutdrag-csv-fil-till-kassaboken%3Fcategory%3Dwarna-mitt-warna

Det forsta som behdver goras ar att ladda ner en CSV-fil av kontoutdraget fran transaktionskontot
fran huvudmannens bank.
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KASSABOK  ATERKOMMANDE TRANSAKTIONER

m] Vernry, 2 Konto Typ av transaktion Belopp (i} Datum . 1 Notering

Inga transaktioner

Konto Aktuellt saldo
123456789 22:500,00 kr

Totalt inklusive ingaende balans:

22 500,00 kr

Nar CSV-filen ar nedladdad till din enhet, klicka pa kassaboken i Mitt Wéarna, valj ar och sedan pa Importera.



Importera transaktioner

B |csvesv X |
0 files (258 in total)

AVBRYT

Valj korrekt CSV-fil, valj Importera.



Importera transaktioner

Bifogs dokument
. CSVesv x IMPORTERA

Ofies (23K in total)

¥ Konto = Valj ransaktionsiyp for markerade rader |y Bifoga dokument till markerads rader

Oniganisk Lopgt

Datum Belopp (k1) Typ av transaktion Dokument

2025-12-31 BANKAVGIFT ARLIG 250,00 ] Bifoga dokument

© fles (0 8 intotal)

[ Bifoga dokument

0 fles (0 Bintotsi)

|§ Bifoga dokument

© files (0 8 in 1ot

2025-05-30 INSATTNING FRAN XX Bifoga dokument

0 fles (0 Bin tofal)

HYRESBOLAGET Bifoga dokument

© files (0 Bintotai)

2025-05-26 KLARNA FAKTURA Bifoga dokument

0 files (0 B in total)

AVBRYT RENSA

Kontoutdraget laddas upp. For att transaktionerna ska sparas i kassaboken behdver du klassificera dem.
Valj forst konto och ange typ av utgift eller inkomst dar det star "obligatorisk uppgift”.



Importera transaktioner

Bifoga dokument
CSV.csv X IMPORTERA
0 files (2.5 kB in total)
Konto
1 123456789 - := Valj transaktionstyp for markerade rader B Bifoga dokument till markerade rader
0 files (0 B in total
D Datum Notering Belopp (kr) Typ av transaktion Dokument -
v O 20251231 BANKAVGIFT ARLIG 250,00 EIErD -] g Bifoga dokument
Arvode tl staliforetradare a Ofes 08 Infocs)
v a 2025-05-31 coop 892,45 Avgitt for a-kassalfackforbund dokument
% | Ofiles (0 Bin total)
Bankavgift
v O 2025-05-31 COOP 892,45 e dokument
0 files (0 Bin total)
Fastighetskostnader
- O 20250530 INSATTHING FRAN XX dokument
Fickpengar till huvudman
0files (0 Bin totai)
- o dokument
v D 2025-05-29 HYRESBOLAGET -567,30 v
0 files (O B in total)
v O 2025-05-28 KLARNA FAKTURA -2 450,00 ¥ [§ Bifoga dokument
P e
Ofiles (0Bintotal) w
AVBRYT RENSA SPARA

Systemet kanner av om det &r en plus- eller minuspost och visar vilka alternativ som finns i respektive
kategori.



Importera transaktioner

Bifoga dokument
B csvesy X IMPORTERA
0 files (2.5 kB in total)
Konto
™ 123456789 ~ i= Valj transaktionstyp for markerade rader . B Bifoga dokument till markerade rader
.................................................................. e ————
] Datum Notering Belopp (kr) Typ av transaktion Dokument &
v O  2025-12:31 BANKAVGIFT ARLIG -250,00 Bankavagift b L Bifoga dokument
0 files (0 B in total)
- 0O 20250531 cooP -892,45 X [§ Bifoga dokument
Obligatorisk ift
b 0 files (0 B in iotal)
v O 2025-05-31 COOP -892,45 - B Bifoga dokument
Obligatoris uppgit
e 0 files (0 B in total)
v [J  2025-05-30 INSATTNING FRAN XX = R Biioga dokument
o wpot 0 files (0 B in total)
v O 2025-05-29 HYRESBOLAGET 567,30 = |§ Gifoga dokument
Qbligatorisk uppgift
0O files (0 B in total)
v O 2025-05-28 KLARNA FAKTURA -2 450,00 i B Bifoga dokument
Obii i ift
xiet Ofies (0Biniota) w
KARLSTAD.SE
AVBRYT RENSA SPARA

Kontrollera i instruktionen/checklistan, som skickades ut tillsammans med begéaran om arsrakning i borjan
av januari, vilka dokument som ska bifogas. Kom ihag att kontoutdraget alltid ska bifogas.




Importera transaktioner

Bifoga dokument
‘ CSV.csv b 4 IMPORTERA

0 files (2.5 kB in total)

Konto
i 123456789 w :={ Valj transaktionstyp for mark@ B Bifoga dokument till markerade rader

N— e 0 fies (0B in total)
B Datum Notering Belopp (kr) Typ av transaktion Dokument o
v O 2025-12-31 BANKAVGIFT ARLIG -250,00 Bankavgift - [ Bifoga dokument
0 files (0 B in total)
025-05-31 COOP 892,45 - B Bifoga dokument
T
0 files (0 B in total)
p25-05-31 COOP -892,45 ot B Bifoga dokument
e —
0 files (0 B in fotal)
2025-05-30 INSATTNING FRAN XX - | Bifoga dokument
e
- 0 files (0 B in fotal)
v O 2025-05-29 HYRESBOLAGET -567,30 v [ Bifoga dokument
- g 0 files (0 B in total)
v O 2025.05-28 KLARNA FAKTURA -2 450,00 = i Bifoga dokument .
Obligatorisk uppgift Ofiles (OBintotal) w @
KARLSTAD.SE
AVBRYT RENSA SPARA

Det gar att klassificera fler transaktioner som ar av samma typ pa en gang. Klicka i rutorna till vanster och
"Valj transaktionstyp fér markerade rader".



Importera transaktioner

Bifoga dokument
B csves X IMPORTERA
0 files (2.5 kB in total)
Konto Valj transaktonstyp for rader
M 123456789 - =] =] W Bifoga dokument til markerade rader
Kontantuttag a 0 files (0 B in total)
[~ Datum Notering Dokument a
Kop av fonder/andra vardepapper r
v O 2025-12-31 BANKAVGIFT ARLIG - [ Bifoga dokument
g pedicin, tandlakare
|- 0 files (0 B in total)
v 2025-05-31 COOP . | Bifoga dokument
80m lamnats till boende/personal i 0 files (0 B in total)
v 2025-05-31 COOP - | Bifoga dokument
Resor ‘_‘
< E 0 files (0 B in total)
B Ranteko: amorteringar Yo o i
v O 2025.05-30 INSATTNING FRAN ﬂ% | Bifoga dokument
0 files (0 B in total)
v (il 2025-05-29 HYRESBOLAGET 567,30 . - B Bifoga dokument
0 files (0 B in total)
v a 2025-05-28 KLARNA FAKTURA -2 450,00 = | Bifoga dokument
i Ofiles (0Bintotal) w
AVBRYT RENSA SPARA

Valj det alternativ som &ar korrekt.



Importera transaktioner

Bifoga dokument
B csvesy X IMPORTERA

0 files (2.5 kB in total)

Konto Valj b for rader
123456789 - = || - l . Bifoga dokument till markerade rader

-
m
Ua in total)
B Datum Notering Belopp (kr) Typ av transaktion Dokument -
v 0O  z025-12:31 BANKAVGIFT ARLIG -250,00 Bankavgift i [ Bifoga dokument
0 files (0 B in total)
v 2025-05-31 COooP 892,45 Mat > [ Bifoga dokument
0 files (0 B in fotal)
v 2025-05-31 COOP 892,45 Mat - [ Bifoga dokument
0 files (0 € in total)
v 00 20250530 INSATTNING FRAN XX b | Bifoga dokument
e .
0 files (0 B in total)
v O 2025-05-29 HYRESBOLAGET 567,30 * B GBifoga dokument
————
0 files (0 B in total)
v O 2025.05-28 KLARNA FAKTURA -2 450,00 b [§ Bifoga dokument
i Ofiles (DBintotal) w
AVBRYT RENSA SPARA RAHESTAD. SE

Pa samma satt gar det att bifoga ett och samma dokument till flera transaktioner, valj da "Bifoga
dokument till markerade rader".



Importera transaktioner

Bifoga dokument
B csves X IMPORTERA
0 files (2.5 kB in total)
Konto
i 123456789 - := Valj transaktionstyp for markerade rader . E Bifoga dokument till markerade rader
D Datum Notering Belopp (kr) Typ av transaktion Dokument a
v O 20250528 KLARNA FAKTURA -2 450,00 he [§ Bifoga dokument
igatorisk
-~ fEQom 0 files (0 B in total)
A [0 20250525 LON/PENSION 28 900,00 o [Pensionsmyndigheiig [ Bifoga dokument
Pension AFA brutio A
3 0 files (0 B in total) |
Pension Alecta (brutio)
Belopp 1
Obiigatonsk uppgit ~ Pension AMF (brutio)
Pension Folksam (brutto)
Pension SPV (brutto)
v (] 2025-05-24 HYRESBOLAGET -789,00 Pension dvrig (brutta) kument
@mmm (D 0 files (0 B in total)
v O 2025-05-23 ELBOLAGET -1299,00 Rantor/akbeutdelning . kument
0 files (0 B in total)
AVBRYT RENSA SPARA

KARLSTAD.SE

Observera att skattepliktiga inkomster ska redovisas med bruttobeloppet och darfér behdver du ha
information om respektive utbetalning nar dessa ska klassificeras. Valj korrekt inkomsttyp. Klicka darefter pa

pennan.




Importera transaktioner

B csves Utbetalning frdn Pensionsmyndigheten
Pension 35900 kr
& HUETE Bostadstillagg 5000 kr
- Skatt - 12 000 kr
0 o o] Att utbetala 28 900 kr 5
v O 2025-05-28 KLARNA FAKTURA -2 450,00 Tv, telefon, interne ~ [ Bifoga dokument

m

-~ O 2025-05-25 LON/PENSION @ Pension (brutto) = [ Bifoga dokument
‘ SAMREGISTRERING +

m

Bifoga dokume!
e O 2025-05-24 HYRESBOLAGET 789,00 _ = [§ Bifoga dokume nt
Obligatorisk uppgift =
v O 2025-05-23 ELBOLAGET 1299,00 - ja dokument
Obligatori pgift - =
— v
AVBRYT RENSA KARLSTAD.SE

Skriv in korrekt bruttobelopp och avdragen skatt. | detta fall har huvudmannen fatt bostadstillagg, vilket ska redovisas som en
separat post. Klicka darfor pa samregistrering.



Importera transaktioner

B csvesy

123456789

O Datum
v D 2025-05-28
A O 2025-05-25
[ ]
v O 2025-05-24
v D 2025-05-23

Utbetalning fran Pensionsmyndigheten

Pension 35900 kr

Bostadstillagg 5000 kr

Skatt - 12 000 kr :
] Att utbetala 28 900 kr :
KLARNA FAKTURA -2 450,00 - [ 9 Bifoga dokument

Obligatorisk —
LON/PENSION 35900 Pension (brutto) ~ 2] Bifoga dokument
12000

HYRESBOLAGET -789,00 El - & Bifoga dokument
ELBOLAGET -1 299,00 El - [ Bifoga dokument .

AVBRYT RENSA

KARLSTAD.SE

Da skapas en till rad och du kan registrera bostadstillagg/bostadsbidrag. Viktigt att det blir korrekt belopp

som anges har!




Importera transaktioner

Bifoga dokument

B csvesy X IMPORTERA
0 files (2.5 kB in total)
Kento
i 123456789 - i= Valj transaktionstyp for markerade rader ‘ Bifoga dokument till markerade rader
Ofiles (0B
O Datum Notering Belopp (kr) Typ av transaktion Dokument
ELGIGANTEN Inkof - Bifoga dokument
2025-05-20 P
v O s -3999,00 My -~ B
0 files (0 B in total)
v 0 20250519 LOKALTRAFIKEN AB 667,00 Transportbilbuss ~ g Bifoga dokument
0 files (0 B in total)
v a 2025-05-18 SPARANDE 1234,80 Sparande - | Bifoga dokument
0 files (0 B in total)
v O 2025-05-17 SPOTIFY SWEDEN 119,00 Tv, telefon, internel ~ [ Bifoga dokument

0 files (0 B in total)

~ D 2025-05-15 BIDRAG YY Géva > ‘ Blfoga dokument

0 files (0 B in total)

v O 2025-05-14 KOMMUNAL AVGIFT -890,00 Vard och hemtjans ~ B Bifoga dokument

Ofies (0Bintotal) ¥

AVBRYT  RE KARLSTAD.SE

Nar alla transaktioner har klassificerats blir Spara-knappen grén. Klicka pa den och alla transaktioner
hamnar i kassaboken.



KASSABOK

]
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ATERKOMMANDE TRANSAKTIO

§ Kalle Huvudman 19450101-1234

Konto Typ av transaktion
123456789 Bankavgit

123456789 Mat

123456789 Mat

123456789 Giva

123456789 Hyra

123456789 Tv, telefon, intemet, idningar
123456769 Pensionsmyndigheten (brutto)
123456769 Skalt pd inkomst, rantor och utdeiningar
123456789 Bostadstillagg, bostadsbidrag
123456789 Hyra

Konto

123456789

Totalt inklusive ingdende balans:

SKRIV UT HANTERA KONTON IMPORTERA

Betopp (kr} Datum § 1 Notering
250,00 2025-12.31 B
89245 20250531 B
892,45 2025-05-31 =]
2025-05-30 B
567,30 2025-05-29 B
-2450,00 2025-05-28 =]
2025.05.25 =]
-12 000,00 2025-05-25 B
20250525 B
789,00 20250524 B

Rader per sida 10

Aktuelit saldo

39 141,00 kr

39 141,00 kr

0]

@

110 0f 10

| kassaboken kan man som vanligt &ndra, ta bort och lagga till transaktioner.




Viktigt att kontoutdraget fran banken alltid bifogas!





